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En este manual aprenderemos a utilizar las funcionalidades de KoboToolbox para la
creacion de formularios para la aplicacion en campo.

0 KoBo

Supongamos que nos interesa hacer un inventario de fincas dedicadas a la agricultura y de

las personas encargadas o duefias. Para esto crearemos un formulario que nos permitira
averiguar aspectos claves como la ubicacion de la finca, su uso, area, datos de las
personas encargadas o duefias, entre otros.

Ingresar a la plataforma

Lo primero que debemos hacer es ingresar a la plataforma de KoBoToolbox y dirigirnos a

SIGN UP

. La pagina nos llevara de vuelta al sitio donde creamos nuestra cuenta en
el manual anterior. La diferencia es que esta vez seleccionaremos login.

GET STARTED

Get started with KoBoToolbox now, it's free and it takes under a minute. We have two
publicly-available instances of KoBoToolbox you can choose from:

Unlimited Use for Researchers, Ald Workers
Humanitarian Organizations & Everyone Else

CREATE AN ACCOUNT CREATE AN ACCOUNT

or login or login

En este punto nos solicitaran el nombre de usuario y la contrasefia que creamos en el
manual anterior. Hecho esto debemos presionar la opcion



https://www.kobotoolbox.org/

0 KoBo

Nombre de usuario:

Contrasena:

Login

il una c

Crear un proyecto

Cuando entremos en nuestra cuenta de Kobo, nos aparecera lo siguiente.

0 KoBo Q Buscar Proyectos .

ﬂﬂ §f Implementado 0

Nombre Compartido por Creado Ultima Modificacién Entradas de da..
= Borrad
D e My first project June 15,2021 June 15,2021 0
ﬁ Archivado 0 This is my first project in Kobo
Para crear un nuevo proyecto debemos oprimir sobre . En este

caso crearemos un proyecto desde cero por lo que debemos elegir la primera opcion.



Crear proyecto: Choose a source

Choose one of the options below to continue. You will be prompted to enter name and other details in further
steps.

74

Build from scratch Use a template
7
'S %
Upload an XLSForm Import an XLSForm via URL

Debemos darle un titulo, una descripcion, asi como el sector y el pais donde se realiza.

Crear proyecto: Project details

Nombre del Proyecto

Inventario fincas

Descripcion
Este formulario forma parte de los Manuales disefiados para el Rally Femenino Centroamericano de
geotecnologias.

Por favor especifique el pais y el sector donde este proyecto sera implementado.

Sector Pais

Desarrollo Econémico/Social Costa Rica

|:| Ayuda a KoboToolbox a mejorar este producto compartiendo el sector y el pais donde este proyecto sera
implementado. Toda la informacion es enviada anénimamente, y no sera incluido el nombre del proyecto o la

descripcién mostrada arriba.
REGRESAR CREAR PROYECTO

En lo que respecta a la opcién Sector, existen varias opciones, en futuros proyectos en
KoBo puede explorar cual es la opcidén que mas se adapta a sus objetivos.



Una vez

completa

la descripcion

CREAR PROYECTO

proyecto
Inventario fincas

o} 3

de nuestro

proyecto debemos

[l Add from Library

presionar

GUARDAR X

£} Layout & Settings

Este formulario esta vacio.

Puede aiiadir preguntas, notas, entradillas u otros campos pulsando en el signo '+' de més abajo.

Crear un formulario

Aca podremos iniciar a crear las preguntas de nuestro formulario.

Este formulario estd vacfo.

Puede anadir preguntas, notas, entradillas u otros campos pulsando en el signo '+' de mds abajo.

Presione

, luego se habilitara la opcién

+ ANADIR PREGUNTA

©Q Seleccione uno

1.0 Decimal
Q Point
( Linea
B Area

141 Caleular

1= Seleccione varios
Fecha
M Foto
= Nota
= Rating

W Hidden

abe Texto
Q Hora
P

Audio

B Barcode/ QR Code

ER Question Matrix

ki Fie

123 Nimero

©4 Fechayhora
B¢ Video
Reconocer
|5 Jerarquizacién

1..1 Range




En el espacio del recuadro 1 podra escribir la pregunta de interés. Supongamos que nos
interesa conocer el nombre de la persona encargada o duefa de la finca.

¢Nombre de la persona encargada o duefia de la finca?

A

Los iconos resaltados en el recuadro 2, nos permitiran configurar la respuesta a nuestra
pregunta. Por ejemplo, en este caso hemos preguntado un nombre, la respuesta esperada

. abc Texto ] o
es un texto. Seleccione y se desplegara lo siguiente.

¢Nombre de la persona encargada o duena de la finca?
Pregunta sugerencia

Lo siguiente que podriamos consultar es un medio de contacto con esta persona, por
ejemplo, un numero telefénico. Para crear un nuevo espacio de pregunta seleccione

y repita el proceso anterior.

Para esta pregunta la respuesta esperada seran numeros, por lo que podemos condicionar

- , 123 Namero
la respuesta eligiendo el icono

Namero telefénico
Pregunta sugerencia

Supongamos que también queremos averiguar qué actividad productiva se lleva a cabo en
la finca. Repita el proceso para crear una nueva pregunta.

. . .. abc Texto N
Para esta pregunta podriamos utilizar la opcion y permitir que las personas

respondan libremente. También podriamos limitar las respuestas a ciertos tipos de actividad



productiva utilizando la opcion
siguiente.

¢Actividad productiva de la finca?
v
Pregunta sugerencia

-]

o T

Option 2

5]

Agreguemos las opciones:
Ganaderia

Cana

Arroz

Maiz

Otra

Utilice la opcidn
de respuesta.

@ Seleccione uno

. Se nos desplegara lo

&
o]
[
[E3]
XML value: AUTOMATIC
XML value: AUTOMATIC

para crear un nuevo espacio

La posibilidad que en una finca se desarrolle mas de una actividad productiva es alta, por lo
que la opcién de Selecione uno podria limitar nuestra captura de datos.

Cree un nuevo espacio de pregunta. En este caso realizaremos la misma consulta, solo que

en esta ocasidon seleccionaremos el icono

opciones de la pregunta anterior.

— ¢Actividad productiva de la finca?
— -
Pregunta sugerencia

Ganaderia

&l

Cana

=]

Arroz

El

Maiz

5]

Otra

5]

Seleccione varios

y coloque las mismas

&
o
[}
23}
XML value: AUTOMATIC
XML value: AUTOMATIC
XML value: AUTOMATIC
XML value: AUTOMATIC
XML value: AUTOMATIC

Antes de continuar con las preguntas, revisaremos nuestro avance con una vista previa del

formulario.



(O

Para esto dirijase a en la parte superior izquierda de su pantalla.

proyecto
Inventario fincas

(] L

Ahora podra ver el avance en el formulario hasta ahora.

Previsualizar el formulario X

Inventario fincas

iNombre de la persona encargada o duefia de la finca?
Numero telefénico

éActividad productiva de la finca?

Ganaderia
Cafa

@® Arroz

Maiz
Otra

¢Actividad productiva de la finca?

+ Validate

Verifique que todo esta acorde y presione , caso contrario

X

presione y edite sus preguntas. Este proceso lo puede realizar en cualquier
momento.



Podemos continuar con las preguntas del formulario.

En la siguiente pregunta podriamos averiguar sobre la ubicacién de la finca. KoBotoolbox
nos permite georreferenciar un lugar, mediante puntos, poligonos y lineas.

Generemos un nuevo espacio de pregunta.

Ubicacion de la finca
A\

@ Seleccione uno i=  Seleccione varios abc Texto 123 Numero

1.0 Decimal g5 Fecha © Hora ©F Fechayhora
Q Point P Foto > Audio B¢ Video

«f Linea = Nota 8r Barcode/ QR Code Reconocer
B Area == Rating B Question Matrix = Jerarquizacién
141 Calcular = Hidden | Fie 1.1 Range

Q Point

Para este caso utilizamos la opcion

Ubicacidn de la finca
@ |
Pregunta sugerencia

Esto nos permitira obtener la direccién de la finca de interés. No obstante, es posible que
también nos interese conocer los limites o el area de la finca. Creamos un nuevo espacio de
pregunta.

Area
En este caso el icono que nos permitira obtener esta informacion

Area de lafinca
Pregunta sugerencia



En la siguiente pregunta, podemos solicitar una fotografia de la finca. Para esto cree un

™ Foto

nuevo espacio de pregunta. Y utilice el icono

Fotografia de la finca
Pregunta sugerencia

- e : . ) B¢ Video
También usted podria solicitar un video utilizando el icono

En este punto usted habra notado que existen multiples posibilidades de consultas mediante
un formulario de KoBo. Lastimosamente en este manual no podemos explorar todas, sin
embargo, ya cuenta con las herramientas para explorar otras opciones.

Guardar e implementar nuestro formulario

GUARDAR

Para guardar nuestro formulario debemos presionar , ubicado en la
parte superior derecha de su pantalla. Hecho esto podremos volver a la interfaz de
proyectos.

Seleccione

proyecto

Inventario fincas

@ =H F

Nuestro formulario aparecera en borradores.



| ¢ Implementado 1
‘ E:? Borrador 1
=1 Archivado 0

Lo siguiente por hacer es implementar nuestro formulario, en el panel de borradores
aparecera algo similar a esto, simplemente presionamos Implementar

v1 (no implementado) Ultima Modificacién : June 15, 2021 - 0 preguntas @

Con lo anterior nuestro formulario aparecera en implementados.

%¢ Implementado 1

Inventario fincas

E}. Borrador 1

= Archivado 0

Si lo seleccionamos nos aparecera lo siguiente.



RESUMEN FORMULARIO CONFIGURACION X

Version actual gL ® 0

@ If you want to make these changes public, you must deploy this form.

v2 (no implementado) Ultima Modificacion : Today at 8:24 PM - 7 preguntas IMPLEMENTAR DE NUEVO

Languages: This project has no languages defined yet &

Recolectar datos
Con conexién-Sin conexién (entradas muiltiples) v COPIAR ABRIR

This allows online and offline submissions and is the best option for collecting data in the field.

‘? @ {'} T

Con las herramientas podremos editar y previsualizar nuestro

. , . . , L .
formulario. Ademas si presionamos el icono , podremos descargar el formulario,
compartir y duplicar nuestro formulario.

ﬁ@OE

| m Descargar XLS 1
| KI_HII: Descargar XML L

g"' Compartir este proyecto

|_D Clonar este proyecto

Create template

:: Manage translations

.Y




En Recolectar datos podremos configurar como se capturan los datos en campo, en este

caso mantendremos

Con conexion-Sin conexion (entradas multiples)

informacion con y sin conexion a internet.

Compartir nuestro proyecto

Para compartir nuestro proyecto con

CONFIGURACION

, esta nos permite obtener

otras personas, nos dirigimos a

RESUMEN FORMULARIO
O General
E Media
Nombre del Proyecto
% REST Services Inventario fincas

Descripcion

CONFIGURACION X

GUARDAR LOS CAMBIOS

Este formulario forma parte de los Manuales disefiados para el Rally Femenino Centroamericano de geotecnologias.

Por favor especifique el pais y el sector donde este proyecto sera implementado.

Sector

Desarrollo Econdmico/Social

Pais

Costa Rica

\ Ayuda a KoboToolbox a mejorar este producto compartiendo el sector y el pais donde este proyecto sera implementado. Toda la informacion
es enviada andnimamente, y no serd incluido el nombre del proyecto o la descripcién mostrada arriba.

ARCHIVAR PROYECTO Archive project to stop accepting submissions

DELETE PROJECT AND DATA

En este sitio también podremos editar aspectos como el nombre y descripcién de nuestro

proyecto.

2" Sharing

Nos dirigimos a y se nos desplegara lo siguiente.



RESUMEN FORMULARIO CONFIGURACION X

Inventario fincas

Quién tiene acceso

es propietario

ADD USER

Share publicly by link

[ ] Anyone can view this form

\:| Anyone can view submissions made to this form

Copy team from another project -

En este punto podemos compartir el formulario mediante un enlace o directamente con un
usuario de KoBoToolbox.

Seleccionemos lo siguiente.

Share publicly by link

|| Anyone can view this form

\:| Anyone can view submissions made to this form

Enlace para compartir

https://kf.kobotoolbox.org/#/forms/aF6qxuMnCBpyvMS8va4Pky

Copy team from another project

Lo que hicimos fue preparar un enlace en el que cualquier persona con el enlace puede
completarlo. El enlace se habilita en la parte inferior, puede copiarlo y compartirlo por
diferentes medios (correo electronico, redes sociales, entre otros).

Para compartir directamente con un usuario debemos presionar



Inventario fincas

Quién tiene acceso

ADD USER

Una vez hecho esto se nos desplegara un apartado para colocar el nombre del usuario a
compartir, asi como una serie de permisos que tendra esta persona.

username x

D View form

D Edit form

D View submissions
D Add submissions
D Edit submissions
D Delete submissions
D Validate submissions

D Manage project

GRANT PERMISSIONS

Hemos finalizado el manual para generar proyectos KoboToolbox, en el siguiente
aprenderemos a completar un formulario como el que hemos creado utilizando la aplicacion
KoboCollect.



